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Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkét nr 3 im Marii

Grzegorzewskiej we Wioctawku

Podstawa prawna:
1.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE 1119 z 4 maja
2016 r.)

2. Ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2018, poz. 917
z pdz. zm.)

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2018, poz. 996 z p6z,

zm.)



§ 1. Zapisy ogélne

Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét nr 3 we

Wioctawku okresla:

- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placéwce

- infrastrukture, kiora objgta jest monitoringiem wizyjnym

- miejsca instalacji kamer na terenie szkoty

- cele instalacji monitoringu

- zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia
- zasady wykorzystania i przekazywania zapisow monitoringu wizyjnego

- okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu

§ 2. Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie

Zespotu Szkoét nr 3 we Wiloctawku

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do
budynkoéw szkoty.

2. Monitoring funkcjonuje cata dobe.

3.Monitory umozliwiajace bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych
na terenie szkoty, znajdujg sie w pomieszczeniu dyzurki w budynku gtdéwnym.

4. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

5. Do rejestracji obrazu stuzg urzgdzenia wchodzace w skiad systemu rejestracji

spetniajace wymogi okreslone odpowiednimi normami.

§ 3. Infrastruktura objgeta monitoringiem wizyjhym

1.Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Zespole Szkét nr 3 we Wioctawku

obejmuje teren:

- teren zewnetrzny - 9 kamer

kamery zlokalizowane sg;



- 3 kamery przy wejsciu/wyjsciu, od strony zachodniej,

- 2 kamery — przejscie przy tgczniku przedszkola z segmentem kuchenno -
zywieniowym,

- 1 kamera — plac manewrowy przy segmencie kuchenno — zywieniowym,

1 kamera — wejscie gtdwne do szkoty,

1 kamera — wejscie/wyjscie z budynku gtéwnego od strony szatni,

1 kamera — garaze,

- teren wewnetrzny - 14 kamer

kamery zlokalizowane sa;

- 1 kamera - stoltéwka,

- 1 kamera - kuchnia,

- 3 kamery szatnia — budynek gtdéwny,

- 1 kamera - hol na parterze w budynku gtdéwnym,

- 1 kamera - ho! na parterze w budynku BSIS,

- 1 kamera - szatnia budynek BSIS,

- 1 kamera - wejscie/wyjscie z budynku gidéwnego od strony potudniowej (boiska),
- 1 kamera - hol — | pigtro BSIS,

- 1 kamera - wejscie gtéwne do BSIS,

- 1 kamera - hol na | pietrze w budynku gtdwnym,

- 1 kamera - Il pigtro - fragment korytarza przy klatce schodowej od strony
Zzachodnigj,

- 1 kamera — parter - fragment korytarza przy klatce schodowej od strony zachodniej.

§ 4. Cele Instalacji monitoringu

1. Promowanie bezpieczenstwa w szkole poprzez staty nadzér video nad miejscami,
w ktorych moga wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo w szkole
(zastraszanie, wytudzanie, bojki).

2. Zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje).

3. Kontrola zachowan uczniow.

4. Eliminowanie zachowan agresywnych.



5. Zapobieganie zagroZeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek (papierosy,
e-papierosy, alkohol i substancje psychoaktywne).

6. Kontrola przestrzegania regulaminow szkolnych:

- monitoring osab wchodzacych na teren szkoty,

- ochrona mienia szkoly.

§ 5. Zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia

1. System monitoringu w Zespole Szkét nr 3 we Wioctawku sktada sig z:

- kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty,

- urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,

- monitorow (2 monitory) pozwalajacych na bezposredni podglad zdarzen.

2. Zapisy video na dysku twardym rejestratoréw przechowywane sa do 14 dni
kalendarzowych, a nastepnie automatycznie kasowane.

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi,
kierownikowi administracyjno — gospodarczemu, oraz serwisantowi systemu.

4. Zaden pracownik szkoly poza dyrektorem, wicedyrektorami, kierownikiem
administracyjno — gospodarczym i osobg, upowazniong przez dyrektora szkoly, nie
posiada uprawnien do obstugi i przegladania zarejestrowanych zapiséw monitoringu
szKolnego.

5. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne =zapisy wideo przenoszone sg

z rejestratora na pamiec¢ przenosna.

§ 6. Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego

1. Dopuszcza si¢ wykorzystane zapiséw video do kontrolowania przestrzegania
zasad obowigzujgcych w szkole w celach profilaktycznych.

2. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
udostepnione do wgladu dyrektorowi, wicedyrektorom, pedagogom oraz
upowaznionemu ustnie przez dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu

pracownikowi szkoty.



3. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celéw instalacji systemu
monitoringu wizyjnego dopuszcza sig wykorzystanie zapiséw video do jego analizy
oraz oceny, a takze przekazania kopii organom $cigania, na ich pisemny wniosek.

9. Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcow przestepstwa
lub wykroczenia.

§ 7. Mierniki funkcjonowania systemu monitoringu

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji
wyhikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mieé¢
miejsce w obszarze objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwtocznie zgtosié ten
fakt dyrekcji szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

2. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
Z pojawiajgcymi sig¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem

zasad ustalonych w szkole.

§ 8. Zasady przekazywania zapisow monitoringu wizyjnego

1.W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organéw
uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania, w szczegolnosci, gdy nagranie
zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa os6b i mienia okres przechowywania
danych, moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania,
ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu
wizyjnego.

2.0soba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwrdcié sie z pisemnym wnioskiem do ADO z proshag
o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu ich
przechowywania (zafgcznik nr 1).

3. Wniosek, o ktérym mowa w § 8 pkt. 2 nalezy ztoZzy¢ w terminie do 10 dni liczac od
dnia, w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date,
przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia. W przypadku zloZenia wniosku po
wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie mozliwosci

odnalezienia wtasciwego nagrania.



4. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie
wniosku sporzadza kopie nagrania za okres, Ktérego dotyczy wniosek osoby
Zainteresowanej.

5. Kopia nagrania podlega ewidencji w ,Rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
Zespotu Szkét nr 3 im Marii Grzegorzewskie] we Wioctawku” sporzadzonym na
wniosek osoby zainteresowanej (zatacznik nr 3).

6. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku zostaje zabezpieczona na okres
3 miesigey od chwili nagrania i moze byé udostgpniona jedynie uprawnionym
instytucjom na podstawie przepiséw prawa na zasadach okreslonych w § 8 pkt 7.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie
wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie
w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.

7. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym
organom w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom,
Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w kiérym musza byé podane podstawy
prawne przekazania kKopii nagrania (zafgcznik nr 2).

8. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych (zafgcznik nr 4).

9. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostgpnionych nagran z monitoringu Zespotu Szkot nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej
we Wtoctawku”(zafgcznik nr 5).

10. Biorgc pod uwage, ze ZS nr 3 nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku 0sob nagranych w systemie, nie udostepnia nagran oraz
nie umozliwia wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania
mogtyby naruszy¢ prawa lub wolno$é osob trzecich. Odstepstwem od zdania
powyzszego jest sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktdéra zwraca sig z wnioskiem

o wglad do nagrania, zostata zarejestrowana bez obecnoéci innych osob.

§ 9. Zapisy koricowe

1. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modemizowany, jezeli wynika to
z potrzeb szkoly, oraz mozliwosci szkoty.
2. Kazdy nowo zatrudniony pracownik szkoty zobowiazany jest do zapoznania sie

z ninigjszym regulaminem i podpisaniem o$wiadczenia (zafgcznik nr 6).



3. Regulamin monitoringu dostgpny jest w sekretariacie szkoty oraz na stronie
internetowe] placowki.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym, regulaminem, ostateczng decyzje
podejmuje dyrektor.

4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkdét nr 3 we

Wioctawku wehodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia dyrektora.




zafgcznik nr1

Wioctawek, data. ...l

....................................

Dyrektor

Zespotu Szkdtnr 3
we Wioclawku

ul. Nowomiejska 21
87 — 800 Wioclawek

Zwracam sie z prosba o zabezpieczenie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego

szkoly

...............................................................................................................
...............................................................................................................

podpis zainteresowanego

decyzja Dyrektora Szkoty

wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrekfora szkofy)



zalacznik nr 2

Wioctawek, data.............ooovvviininenn,
e
uprawnionej instytucyi
Dyrektor
Zespotu Szkét nr 3

we Wioctawku
ul. Nowomiejska 21
87 — 800 Wioctawek

................................................................................................................

{nazwa uprawnionej instytucji na podstawie przepisow prawa)

zwraca sie z prosbhg o udostgpnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego szkoty

zdnia ..o od godziny .....oooviiviiiiin do godziny..........cc..co...

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

podpis zainteresowanego
decyzja Dyrektora Szkoty

wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data i podpis dyreklora szkofy)



2afgcznik nr 3

Rejestr wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

lp. | Okras Miejsce Data Dane osoby Podpis osoby Informacje
nagrania nagrania wykonania | sporzadzajgoef sporzadzajace] o udostepnieniu lub
{lokalizacja kopi kopie kopie Zniszczeniu kopii
kamery) -
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zalgeznik nr 4

Protokét przekazania danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.................

ADO Z8 nr 3, zwany dalej przekazujacym dane,
przekazuje

................. zwanym dalej
przyjmujacym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia........o.oocoiiiiiiiiinee, dane z systemu
monitoringu ZS nr 3.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis
z kamer) na nosniku elektronicznym

Data Lokalizacja kamery | Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane o$wiadcza, Zze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu. Protokét
sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy Przyimujgcy
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zZalgcznik nr 5

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Dane
uprawnionego
whnioskodawcy

Data
whiosku

Okres
nagrania

Miejsce

| nagrania

(lokalizacja
kamery)

Dane osoby

sporzadzajgcej

kopie

Data
przekazania
nosnika
odbiorcy

Informacje
¢
udostepnieniu

| lub

zZniszczeniu
kopii
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zafgcznik nr 6

.....................................

.......................................

stanowisko stuzbowe

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, Zze zostatam/-tem poinformowana/-ny o monitoringu mojego
stanowiska pracy oraz terenu obejmujacego Zespdt Szkdt nr 3 im. Marii
Grzegorzewskiej we Wioctawku.

Zapoznatam/-lem si¢ z Regulaminem Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego

w Zespole Szkét nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej we Wioctawku.

(dafa i czyteiny podpis pracownika)
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